
Generación	
  del	
  Cer-ficado	
  de	
  Sello	
  Digital	
  (CSD)	
  

FORDOP-­‐02-­‐01	
  
Rev.	
  0	
  /	
  07	
  de	
  Octubre	
  de	
  2013	
  1	
  Se	
  prohíbe	
  la	
  reproducción	
  total	
  o	
  parcial	
  de	
  éste	
  documento.	
  

	
  
1.	
  Contar	
  con	
  FIEL	
  
vigente	
  

	
  
2.	
  Crear	
  carpeta	
  para	
  
CSD	
  

	
  
3.	
  Solicitar	
  CSD	
  

	
  
4.	
  Enviar	
  solicitud	
  
de	
  CSD	
  

5.	
  Recuperar	
  
CSD	
  

C	
  S	
  D	
  

i4b	
  
Área:	
  

Implementación	
  y	
  Soporte	
  Técnico	
  
Documento:	
  

INSDOP-­‐02-­‐05_CSD	
  
Rev.	
  No.:	
  0	
  
Pág.	
  	
  1	
  

Fecha	
  de	
  revisión:	
  
21	
  de	
  Enero	
  de	
  2016	
  

Fecha	
  de	
  emisión:	
  



Pantalla	
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1.   Contar	
  con	
  su	
  Firma	
  	
  Electrónica	
  	
  Avanzada	
  
(FIEL)	
  vigente:	
  

1.1	
  Cer-ficado	
  Digital	
  (archivo	
  extensión	
  .cer)	
  
	
  
1 . 2	
   L l ave	
   o	
   C lave	
   P r i vada	
   ( a r ch i vo	
  
extensión	
  .key)	
  
	
  
1.3	
  Contraseña	
  de	
  la	
  Clave	
  Privada	
  

Nota:	
   Los	
   requerimientos	
   anteriores	
   le	
   serán	
  
solicitados	
  	
  en	
  el	
  Portal	
  del	
  SAT.	
  Además	
  deberá	
  
ocupar	
  Internet	
  Explorer	
  	
  como	
  navegador	
  web.	
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2.   Crear	
   una	
   carpeta	
   con	
   las	
   siguientes	
  
caracterísUcas:	
  

2.1	
  Fácil	
  ubicación,	
  ejemplos:	
  	
  

•  C:\MiPC\Documentos	
  
•  C:\MiPC\Escritorio	
  
•  E:\USB\Documentos	
  
	
  
2.2	
  Nombre	
  de	
  fácil	
  idenUficación,	
  
ejemplos:	
  	
  

•  miCSD	
  
•  CSD2013	
  
•  PrimerCSD	
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3.   Solicitar	
   el	
   CSD	
   a	
   través	
   de	
   la	
   aplicación	
  
CERTIFICA.	
  

3.1	
  Descarga	
  la	
  aplicación	
  del	
  portal	
  del	
  SAT:	
  
	
  

h_ps://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/cerUfica/	
  
	
  

3.2	
  Da	
  Clic	
  en:	
  

3.3	
  Sigue	
  los	
  pasos	
  que	
  te	
  indica	
  la	
  aplicación	
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3.4	
   Captura	
   “Matriz”	
   si	
   no	
   cuenta	
   con	
  
sucursales	
   .	
  En	
  caso	
  contrario	
  anote	
  el	
  nombre	
  
de	
   la(s)	
  sucursal(es)	
  dando	
  de	
  alta	
  una	
  por	
  una	
  
(puede	
  se	
  con	
  diferentes	
  contraseñas).	
  

•  Ejemplo	
  s	
  de	
  nombres	
  de	
  sucursales:	
  
“Sucursal	
  León”	
  
“Tienda	
  Universidad”	
  
“01”	
  

3.5	
   La	
   Contraseña	
   de	
   la	
   Clave	
   Privada	
   que	
  
capturemos	
   será	
   la	
   del	
   Cer-ficado	
   de	
   Sello	
  	
  
Digital	
   (CSD)	
   y	
   debe	
   ser	
   primeramente	
  
capturada	
   y	
   guardada	
   en	
   algún	
   documento	
  
digital,	
  por	
  ejemplo	
  en	
  Word,	
  el	
  Block	
  de	
  notas,	
  
etc.	
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3.6	
   Firma	
   la	
   solicitud	
   y	
   guarda	
   la	
   solicitud	
   del	
  
CSD:	
  
	
  
	
  
i.   Firma	
  la	
  Solicitud	
  de	
  la	
  siguiente	
  forma:	
  

•  Cargando	
  el	
  archivo	
  .key	
  
•  Capturando	
   la	
   contraseña	
   de	
   la	
  

FIEL	
  
	
  

ii.  Da	
   clic	
   en	
   el	
   botón	
  examinar	
   y	
  guarda	
   la	
  
solicitud	
   (archivo	
   extensión	
   .sdg)	
   en	
   la	
  
carpeta	
  creada	
  en	
  el	
  paso	
  número	
  2.	
  

iii.  Da	
  clic	
  en	
  terminar	
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4.   Envía	
   la	
   solicitud	
   del	
   CSD	
   	
   a	
   través	
   del	
  
portal	
  del	
  SAT:	
  

	
  
4.1	
  Ingresa	
  al	
  portal	
  del	
  Cer-SAT	
  WEB:	
  

h_ps://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/cerUsat/	
  
	
  
	
  

4.2	
   Se	
   idenUfica	
   en	
   el	
   portal	
   capturando	
   sus	
  
datos	
   y/o	
   cargando	
   los	
   archivos	
   que	
   se	
   le	
  
indican	
  para	
  ingresar.	
  

4.3	
  Entra	
  a	
  la	
  sección	
  de	
  envío	
  de	
  solicitud:	
  

4.4	
  Carga	
  la	
  solicitud	
  	
  (archivo	
  .sdg)	
  

4.5	
  Da	
  Clic	
  en	
  Enviar	
  requerimiento	
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5.   Recuperar	
   el	
   CSD	
   	
   a	
   través	
   del	
   portal	
   del	
  
SAT:	
  

5.1	
  Da	
  clic	
  en	
  recuperación	
  de	
  CerUficados:	
  

5.2	
  Captura	
  el	
  RFC	
  y	
  da	
  clic	
  en	
  Buscar:	
  

5.3	
   Da	
   clic	
   en	
   el	
   “Número	
   de	
   Serie”	
  
correspondiente	
  al:	
  

i.  “Estado”	
  <AcUvo>	
  
ii.  “Tipo”	
  <SELLOS>	
  
iii.  y	
  “Fecha	
  Inicial	
  (UTC)”	
  más	
  reciente.	
  

	
  
5.4	
  Da	
   clic	
   en	
   “Guardar	
   como”	
   y	
   selecciona	
   la	
  
carpeta	
  creada	
  en	
  el	
  paso	
  número	
  2.	
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