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1. Contar con FIEL vigente

Pantalla Descripcion

1. Contar con su Firma Electréonica Avanzada

Fiel

FIRMA [L[CTRONICA AVANZADA

eecs 1.1 Certificado Digital (archivo extension .cer)

1.2 Llave o Clave Privada (archivo

@ -!jcc940909c12 extension .key)

1.3 Contraseia de la Clave Privada

@ | _| Claveprivada_FIEL_JCC940909c12_20130101 161616 key Nota: Los requerimientos anteriores le serdn

solicitados en el Portal del SAT. Ademas debera
ocupar Internet Explorer como navegador web.

e
< E
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2. Crear carpeta para CSD

Pantalla

| | » Bibliotecas » Documentos » Mis documentos » DocsSAT »

ot

Descripcion

2. Crear una carpeta con las siguientes
caracteristicas:

2.1 Facil ubicacidn, ejemplos:

. C:\MiPC\Documentos
. C:\MiPC\Escritorio

Organizar v (A Abrir Compartir con v Correo electrénico Grabar Nueva carpeta
4% Favoritos — Biblioteca Documentos .
o Organizar por:  Carpeta ¥
|18 Descargas DocsSAT
%7 Dropbox
Bl Escritorio

‘&l Sitios recientes

4 Bibliotecas
4 Documentos
4 LE Mis documentos
|| Archivos de Outlook
| Camtasia Studio
> L. dbinfo
|, DOCS generacion CSD

( b |, DocsSAT

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento.

. E:\USB\Documentos

2.2 Nombre de facil identificacion,

ejemplos:

. miCSD

. CSD2013
. PrimerCSD

<[
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3. Solicitar CSD

a8 ] https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/ . . , . .,
E 3. Solicitar el CSD a través de la aplicacién

CERTIFICA.

3.1 Descarga la aplicacion del portal del SAT:

https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certifica/

3.2 Da Clic en:
e _
e =
Datos de Entrada:
* Certificado de firma electrénica vigente

. . . . .y
oo 3.3 Sigue los pasos que te indica la aplicacidn
Valldar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary Soliitidde
de FIEL Vigente Informacién Contrasefia Claves Guardar csD

Proporcione su certificado de firma electrénica vigente

Certificado de firma

electrénica vigente | | ‘Seleccionar Archivo |

(archivo *.cer)

<>
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3. Solicitar CSD

Pantalla

del CSD

* Confirmacion de la contraseia

vy Y

Validar Certificado Capturar Establecer Generar Firmary
de FIEL Vigente Informacién Contrasefia Claves Guardar

Datos del Contribuyente

RFC: MIE13010101

Nombre, denominacion o razon social: | MiEmpresa, SA. deC. I

Datos para el nuevo Certificado de Sello Digital (CSD)
Proporcione los siguientes datos para cada CSD a generar y dé clic al boton <<Agregar>>:

Nombre de la Sucursal o Unidad: [Matriz |
Contraseiia de la Clave Privada: ——

@ Confirmacion de la Contrasefia: Nivel de seguridad de la

contraseiia

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento.

Estado del Proceso
Datos de entrada: SH
*Nombre de la sucursal del CSD ﬁCL (YN .. sAT
+Contraseiia de la Clave Privada o0 IR0 & :.' .. Servicio de Administrackin Tributaria

Enviar
Solicitud de
CSD

Descripcion

3.4 Captura “Matriz” si no cuenta con
sucursales . En caso contrario anote el nombre
de la(s) sucursal(es) dando de alta una por una
(puede se con diferentes contrasefias).

* Ejemplo s de nombres de sucursales:
“Sucursal Ledn”

“Tienda Universidad”
MOlII

3.5 La Contraseiia de la Clave Privada que
capturemos serda la del Certificado de Sello
Digital (CSD) y debe ser primeramente
capturada y guardada en algin documento
digital, por ejemplo en Word, el Block de notas,
etc.

| Sin titulo: Bloc de notas

Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
contrasefia CSD: PASSWORDOL

—
< »
—
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FORDOP-02-01
Rev. 0/ 07 de Octubre de 2013




Intelligence
for

Implementacion y Soporte Técnico
Generacion CSD

3. Solicitar CSD

Pantalla
Estado del Proceso

N
Datos de entrada: Datos de salida:
+ Clave privada de la FIEL vigente * Archivo .sdg
* Contraseia de la Clave privada *Archivo(s) .key

Validar Certificado Capturar Establece G
de FIEL Vigente Informacién

Datos del Contribuyente

we

Guardar Solicitud de
Contraseiia Claves i

Nombre, denominacion o razon

| Mi Empresa, 5.A. de C.V.
social:

Firma de la Solicitud
Para i conelp de g ion de la
Proporcione los siguientes datos:
Ubicacion de la clave privada del

de Certificados de Sello Digital, se utilizara su firma electronica vigente.

certificado de firma electronica |

|| Iseteccionar Archiv |

vigente (archivo .key)

Contraseiia de la clave privada |

®

\ Firmar y Guardar || Cancelar

Envio de solicitud de CSD

Para concluir el proceso de generacion de Certificados de Sello Digital, debe enviar el archivo de

solicitud (.sdg) a través de la pagina del SAT en Internet, utilizando el Servicio  CertiSAT WEB
Requerira de su FIEL o RFC y Contrasefia para ingresar al sistema.
Su solicitud quedé guardada en la siguiente ruta:

|tim1yDocuments|DocsSATYMICSDICSD_)CC940909D23_20131016142747\CSD_ICC940909023_20131016_142747.5dg |

@)

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento.

Descripcion

3.6 Firma la solicitud y guarda la solicitud del
CSD:

i Firma la Solicitud de la siguiente forma:
. Cargando el archivo .key
. Capturando la contrasefia de la
FIEL

ii. Da clic en el boton examinar y guarda la
solicitud (archivo extension .sdg) en la
carpeta creada en el paso nimero 2.

iii. Da clic en terminar

<>
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4. Enviar solicitud de CSD

4. Envia la solicitud del CSD a través del
portal del SAT:

6' @1 @ hitps://www.acceso.sat.gob.mx/_mem_bin/Formsl © ~ @& ¢

4.1 Ingresa al portal del CertiSAT WEB:

2 https://portalsat.plataforma.sat.gob.mx/certisat/
Acceso a los Servicios N FIRMA ELECTRONICA AVANZADA
Electronicos del SAT
RFC
Contraseiia de clave privada

O —

Clave Privada (*.key) [

4.2 Se identifica en el portal capturando sus

Buscar
S — .
Cortcado o | datos y/o cargando los archivos que se le
Iniciar Sesion H H 1
indican para ingresar.
4.3 Entra a la seccidn de envio de solicitud:
Envio de solicitud
de certificados de
Principal | Ayuda | Salir ““ m

JCSADECY
1CC940909

4.4 Carga la solicitud (archivo .sdg)

Examinar...
Certificado de Sello Digital

Para solctar la generacion de sus Certficados de Selo Digal, debe generar pr piics
certificados SOLCEDL

4.5 Da Clic en Enviar requerimiento

(4'4>  Campos reqveridos Enviar requerimiento

<>
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5. Recuperar CSD

Pantalla

Recuperacion de certificados

Para recuperar el 0 los certificados que requiere, delimite su bisqueda indicando los datos que conoce.

Recuperacion por RFC

RFC: ]

5.1

® Todos los certificados expedidos

e
O Uttimo certificado expedido
5.2

Nimero de Serie@ [Estado ____[ripo _____[Fechainicial (UTC) __|FechaFinal(UTC) |
00001000000301082946 ‘Activo SELLOS 2013-10-17 21:57:04 2017-10-17 21:57:04
00001000000301005345 ‘Activo FIEL 2013-10-08 17:01:10 2017-10-08 17:01:50
00001000000102833504 Caduco FIEL 2011-02-15 17:32:07 2013-05-15 17:32:07

J. » Bibliotecas » Documentos » miCSD

+ [ 43 [ Buscar micsD

Organizar v Nueva carpeta

§= v 0'

¢ Favoritos . Biblioteca Documentos

8 Descargas miCsD
47 Dropbox
B Escritorio

Nombre

Organizar por:  Carpeta ~

Fecha de modifica... Tipo

‘%l Sitios recientes Ningtin elemento coincide con el criterio de busqueda.

4 Bibliotecas
|5 Documentos
(=) Imagenes
Jl Musica
B videos

~

Nombre: 00001000000301082946

Tipo: | Cerificado de seguridad

(&' Ocultar carpetas

Se prohibe la reproduccion total o parcial de éste documento.

Descripcion

5. Recuperar el CSD a través del portal del
SAT:

5.1 Da clic en recuperacion de Certificados:
Recuperacion de
certificados

5.2 Captura el RFCy da clic en Buscar:

5.3 Da clic en el “Numero de Serie”
correspondiente al:

i “Estado” <Activo>
ii. “Tipo” <SELLOS>
iii. y “Fecha Inicial (UTC)” mas reciente.

5.4 Da clic en “Guardar como” y selecciona la
carpeta creada en el paso numero 2.

Guardar
————————————| Guardar como
| Abrir || Guardar |'| Guardar y abrir
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